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Kadir Has Universitesi
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi (MDBF)
Derslerin ve Sinavlarin Yiiriitiilmesi ile ilgili Esaslar

Fakiltemizin tiim derslerinin tam zamanli 6gretim elemanimiz olan birer koordinatéri vardir.
Tum bolim derslerinin yiratilmesi bolim baskanlarinin sorumlulugundadir.

Fakiltemizde ihtiyac ya da firsat nedeniyle Gniversite disindan 6gretim elemanlari (“yari
zamanli 6gretim elemanlari”) ders verebilir.

Tum acilacak derslerin listesi en az bir yariyil dncesinden belirlenir. Bunlardan hangilerinin
yari zamanli 6gretim elemanlari tarafindan verilecegi belirtilir.

2.maddede belirtilen her dersi verecek yari zamanli 6gretim elemani adaylari, dersin
koordinatori, varsa alan koordinatori (matematik gibi) ve ilgili bolim baskani tarafindan
belirlenir, varsa miracaatlar degerlendirilir.

ilgili béliim baskanlari, yari zamanli 8gretim elemanlarinin bilgisini giincel 6zge¢misleri ile
birlikte, fakilte kuruluna bir sonraki yari yilin ders plani kabul edilmeden 6nce sunar.

Fakilte Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen yari zamanli 6gretim Uyelerinin
gorevlendirmeleri icin gerekli yazismalar ve Blackboard erisimleri Fakilte Sekreterligi
tarafindan saglanir.

Yari zamanh 6gretim elemanlari ders saatlerinin disinda, Blackboard Uizerinden ya da diger
sanal araglari da kullanarak dersin 6grencileri ile ddnem boyunca, ders koordinatérii ve
bolim baskaniyla en az asagida belirtilen gerekli hallerde irtibat halinde olmaldir.

Yari zamanh 6gretim elemanlarinin verdikleri derslerin yiritilmesinden ders koordinatori ve
bolim baskani sorumludur. Ders koordinatéri:

Dersin izlencesinin hazir oldugunu teyid eder.

Yari yil boyunca eger yapilirsa degisikliklerden haberdar olup uygunlugunu teyid eder.
Konuk konusmaci, 6grenim gezisi, vb etkinliklerden haberdar olur.

Dersin akreditasyon amacli dosyasinin hazirlanmasini gozetir.

Ogrencilerin yari zamanl dgretim elemanina erisememeleri halinde dersle ilgili
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yardimci olur.
Tum ders saatleriyle ilgili esaslar:

a. Dersler daima tam zamaninda baslamalidir. Gecikme halinde 6grencilere dersin
baslangi¢ saatinde bildirilmesi tizere fakilte sekreterine haber verilir.

b. Ders programindaki saatlerde yapilmalidir, 6gretim elemaninin gérevlendirilmesi, vb
durumlarda saatinde yapilamayan derslerin nasil telafi edilecegi bolim baskanina ve
ders koordinatoriine bildirilir; bolim baskaninin onayiyla 6grencilere en az iki hafta
onceden duyurulur, tercihen izlencede yer alir.



c. Ders saatleri ancak miicbir sebeplerle iptal edilebilir. Ders saatlerinde degisiklik
gerektiren beklenmedik durumlarda 6gretim elemani derhal bolim baskanina, ders
koordinatoriine, fakilte sekreterine ve tiim 6grencilere bildirmekle ylikimladdir.

d. Saatinde verilemeyen derslerin telafisi bélim bagkaninin sorumlulugundadir.

10- Tim derslerin akreditasyona uygun yurutiilmesi, degerlendirilmesi ve arsivienmesi bolim
baskanlarinin gézetiminde ve nihai sorumlulugunda olup ders koordinatoérlerinin ve dersi
veren 6gretim lyelerinin yonetimindedir.

11- Akreditasyonla ilgili yol gosterici ilkeler fakilte sekreterliginde mevcuttur.

12- Derslerin vize, final, mazeret ve bitlinleme sinavlarinin hazirlanmasi ve yirtttlmesi dersi
veren 6gretim elemaninin ve varsa alan koordinatoriiniin sorumlulugundadir.

13- Sinavlarda kopya cekilmesi kesinlikle dnlenmelidir, kopya hadisesine rastlandigi anda
Yiiksekégretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarinca adimlar atilacaktir.

14- Mazeret sinavi Khas Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi'nin 32. maddesinde
belirtildigi sekilde, dersi veren 6gretim elemani ve varsa alan koordinatori tarafindan
diizenlenir.

15- Sinav kagitlar bir tutanak ile fakilteye teslim edilmeli, dersin akreditasyon dosyasinda sinav
¢Ozimleri ve 6rnek sinav kagitlari saklanmahdir.

16- Sinavlarla ilgili akreditasyon kayitlari tutulmalidir (istatistikler, en yiksek, en diistk, ortalama,
medyan).

17- Ogrenciler sinavlardaki siralamalarini gérebilmelidir.

18- Ogrenciler harf notu bantlarini gérebilmelidir.

19- Sinav kagitlari en az iki yil faklltede saklanir.

20- Derse kayitl olmayan 6grenciler derslere ve sinavlara katilmamalidir.



